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1. Introduction

L'Insee met, gratuitement, a disposition des communes qui le souhaitent un outil de transmission
par Internet des données de |'état civil. Cet outil, nommé Aireppnet (Alimentation Informatisée du
REpertoire des Personnes Physiques par interNET, est accessible en saisissant I'adresse suivante dans le
navigateur web:

https://aireppnet.insee.fr

Cet outil permet deux types d'envoi :
+ Envoi de fichiers de bulletins d'état civil créés par les logiciels métier;
« Envoi unitaire d'informations gréce aux grilles de saisie correspondant aux bulletins d'état civil. A

I'issue de celui-ci, la commune a la possibilité d'imprimer le document transmis.

L'utilisation de cet outil nécessite la signature d'un acte d'engagement entre la commune et
I'Insee. Si la commune opte pour I'envoi de fichiers, la prise en compte effective par I'Insee des envois
réalisés par la commune n'est possible qu'aprés une période de test. Celle-ci permet a I'Insee de vérifier
la conformité des fichiers tests transmis.

Ce document décrit les modalités dutilisation de l'outil Aireppnet. Il aborde successivement :

* La sécurité des transferts de données:;
* La connexion d la passerelle d'acces sécurisé de I'Insee et quelques conseils pour faciliter celle-ci;
* La présentation de l'application Aireppnet proprement dite avec le déroulement de ses deux

fonctionnalités : la saisie unitaire des bulletins et leur transfert, et I'envoi d'un fichier de données
d'état civil.

Les délais de ftransmission des bulletins d'état-civil sont précisés a l'article 135 de I'Instruction
Générale Relative & I'Etat Civil (IGREC), et dans les modalités d'échange entre I'Tnsee et les
communes disponibles sur insee.fr, dans la rubrique « documents généraux »'. Ces données d'état
civil servent a la mise a jour du Répertoire National d'Identification des Personnes Physiques
(RNIPP). C'est ce répertoire qui permet a I'ensemble de la sphére sociale de gérer les droits
sociaux de nos concitoyens.

La transmission informatique des données permet de réduire les délais et participe ainsi a un
service public de qualité.

1  Voir modalités de transmission des bulletins statistiques de I’état civil, https://www.insee.fr/fr/information/1303477.
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2. La sécurité des transferts de données

Avec Aireppneft, la transmission des données de I'état civil est sécurisée.

2.1. Le niveau de sécurité

L'accés a l'application de saisie et de transfert de données de I'état civil est sécurisé par une
authentification avec identifiant et mot de passe. La confidentialité des données repose sur ['utilisation
d'un certificat serveur qui permet de crypter |'échange en TLS 1.2. (procédé de sécurisation des
transactions effectuées via Internet). Ce mécanisme de cryptage des transactions par certificat est
utilisé par I'Insee pour toutes les applications sécurisées ouvertes a I'extérieur. Il se concrétise par une
fenétre qui appardit lors de la premiére connexion a une application Insee demandant & l'utilisateur s'il
fait confiance & I'Insee. L'acceptation permet de crypter les échanges.

Dés que I'on est en TLS 1.2, un petit cadenas s'affiche dans le navigateur, avant I'url de |I'adresse pour
indiquer que la communication est sécurisée.

o & https:/faireppnet.insee.fr/ecranOrientation.html
L'application permet de gérer d'une part, lidentification et l'authentification de ses utilisateurs
extérieurs, et d'autre part, la sécurisation de I'accés aux applications web qu'ils sont autorisés a utiliser.

2.2. L'identifiant - mot de passe

La gestion de l'utilisateur implique son inscription dans un annuaire au moyen d'un identifiant et d'un mot
de passe. Les identifiant ainsi que le premier mot de passe sont attribués par I'Insee suite a la demande
de la commune. Ils sont transmis de maniére confidentielle a la commune.

2.2.1. L'identifiant

La commune dispose d'un identifiant attribué par I'Insee pour se connecter a l'application. Cet identifiant
correspond au Code Officiel Géographique de la commune (COG, appelé aussi code Insee) sur 5 positions.

2.2.2. Les regles de construction du mot de passe

Le mot de passe, est composé de huit caracteres obligatoires.

Ces huit caractéres doivent &tre d'au moins trois types différents parmi les quatre possibles que sont
les lettres majuscules, les lettres minuscules, les chiffres, les caractéres spéciaux.

Les caractéres spéciaux qui peuvent tre utilisés sont N#$%&'()*+,-./;<=>?2@MN"_{}~

Pour prévenir certaines confusions, il est préférable d'éviter le o (confusion possible avec le zéro) et le |
(confusion possible avec le i majuscule).

Par ailleurs pour éviter des erreurs de frappe il peut &tre fait le choix de rester en caractéres
minuscules a condition d'avoir des lettres, des caracteres spéciaux et des chiffres.
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2.2.3. La confidentialité du mot de passe

Le couple identifiant/mot de passe permet a la passerelle de |'Insee d'identifier la commune, c'est a
dire l'origine de I'envoi des données. Il est important que le mot de passe utilisé par la commune
ne puisse pas étre usurpé. Ainsi, il ne devra &tre ni communiqué, ni divulgué & des personnes
étrangéres a la gestion de I'état civil de la commune, ni affiché a proximité d'un poste de travail.

Selon les options retenues, le havigateur peut proposer de mémoriser le mot de passe. Pour des raisons
de sécurité évidentes, il est vivement déconseillé de répondre oui a cette proposition.

En cas de perte ou d'usurpation du mot de passe, la commune alerte son correspondant Insee dans les
plus brefs délais’. Un nouveau mot de passe lui sera alors attribué par messagerie comme lors de
la premiére connhexion.

3. Acceés a la passerelle d'acces sécurisé de I'Insee

Avant d'accéder a la page d'authentification, il est possible, en fonction de la configuration du poste,
que votre navigateur vous demande d'accepter les « pop-up ». Ces « pop-up » sont nécessaires au bon
fonctionnement de l'application et doivent Etre acceptés®. De méme, le certificat de sécurité doit Etre
accepté. Il permet de crypter I'échange.

3.1. Connexion a I'application

Aprés avoir saisi l'adresse Aireppnet https://aireppnet.insee.fr dans la barre dadresse de votre
navigateur, I'écran ci-dessous appardit. Pour vous connecter, il suffit de saisir I'identifiant et le mot de
passe et de cliquer sur le bouton « Se connecter ».

Institut national de la statistique
et des études économigues

A
Insee «

Portail d'authentification aux services de dépét ou de saisie unitaire

Veuillez renseigner vos paramétres d'identification :

Authentification

Identifiant

Mot de passe

Se connecter

La barre rouge située en bas de I'écran indique les informations sur I'nomologation d'Aireppnet.

1 Dans ce cadre, des vérifications de sécurité pourront étre réalisées par I'Insee.

2 Généralement, le pop-up donne la possibilité & partir d’'une page Web d'en ouvrir une nouvelle, souvent publicitaire, dans

Alimentation Informatisée du RéperToir‘e des Personnes Physiques par interNET

une autre fenétre. Les navigateurs permettent de bloquer, par défaut, I'ouverture de ces pages de publicités intempestives, sauf pour
quelques sites particuliers choisis par |'utilisateur. L'acceptation du pop-up utilisé par Aireppnet permet d'optimiser la taille de I'écran

affiché. Il offre notamment un meilleur confort visuel.
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3.2. Probléme authentification

En cas de mauvaise authentification (saisie erronée de l'identifiant ou du mot de passe), I'écran suivant

' . .
s'affiche :
Institut national de la statistigue
3 et des études économigues
~\

Portail d'authentification aux services de dépdt ou de saisie unitaire

Veuillez renseigner vos paramétres d'identification :

‘ Nom d'utilisateur ou mot de passe invalide.

Authentification

Identifiant

01001

Mot de passe

Se connecter

Homologation

L' identifiant comporte 5 chiffres et le mot de passe 8 caractéeres (cf. Paragraphe 2.2.2).

L'utilisation trois fois consécutives d'un mauvais mot de passe bloque, momentanément, I'acces a l'application
(environ 15 mn). Aucun message spécifique n'indique que le compte est bloqué. Cette erreur ne nécessite pas
l'attribution par I'Insee d'un nouveau mot de passe.

4. Le service de dépot de fichiers

Ce service permet denvoyer des fichiers créés par les logiciels métiers état civil. Ces fichiers
doivent correspondre aux normes décrites dans le cahier des charges de I'Insee pour la transmission
dématérialisée des bulletins d'état civil'.

Rappel: la commune qui a opté pour la transmission de fichiers a la possibilité, en cas de besoin, de
transmettre par le biais de la saisie unitaire.

1 Voir https://www.insee.fr/fr/information/1303515.
© Insee - Décembre 2022
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4.1. Acces au service

Pour accéder a cette fonctionnalité, cliquer sur le bouton “"Dépdt de fichiers".
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Page d'accés aux services de dépot ou de saisie unitaire

Service de depot

Viotre profil

Le service de dépdt de fichiers Vous trpuverez sur- cette page _vos
ezt un service denvoi de fichiers cuurdnnnees:, votre H:!Entlﬂﬁ nt de connexion st
i lnsee. Vous pouvez envoyer les czl:ldes_a parametl:er dans }.rl:l_tre logiciel
plusieurs fichiers & la fois sous (numerg Siret Et. numero dexpediteur selon
réserve gue ces fichiers soient wvotre type d'envoi).

compressés dans une archive . .

zip. Le statut "test” signifie gque vos envois servent

uniquement & expertiser la mise en forme de
vos données. Pendant cette période, il est
indispensable de continuer & transmettre vos
données sous forme papier Le statut
“production” signifie que vos envois sent pris
en compte par lnsee.

Service de saisie unitaire

des bulletins d'état civil. Votre profil

[ En sawvair plus ] [ Etat divil ]

Pour plus dinformations : drd4-repertoirez-des-personnes-physigues@insee. fr

Vous utili

Ce service est accessible si le bouton est de couleur noire (inaccessible en cas de couleur rouge).

Une deuxiéme authentification, motivée par des raisons de sécurité, est nécessaire pour accéder a
ce service. Elle se fait au moyen du méme mot de passe que celui utilisé pour accéder & I'application.

® Insee - Décembre 2022



B Insiitut national de la statistique
et des études économiques

]nsee Mesurer pour comprendre

Alimentation Informatisée du Réper‘foir‘e des Personnes Physiques par interNET
Cliquer sur le bouton « Se connecter au service de dépdt de fichiers »
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‘ Portail d'authentification au service de dépdt de fichiers

Vous &tes connecté i lapplication avec le compte : 01001
Veuilez renseigner le mot de passe associé 3 ce compte pour accéder aux services de dépdt.

Identifiant : (@001

Mot de passe | ssssssss|

[ Se connecter au service de dépét de fichiers |

™

Cette authentification donne accés a I'écran de sélection du (ou des) fichier(s) a transmettre.
Il est possible de sélectionner un fichier a transmettre sur votre poste de travail. Les fichiers acceptés
sont aux formats suivants :

» Fichiers XML (extension.xml)
« Fichiers zippés (extension.zip).

Les fichiers non conformes aux formats attendus seront refusés. Les fichiers ne doivent pas étre
chiffrés en entrée.

Le bouton " Parcourir” donne accés a l'explorateur afin de rechercher sur votre poste de travail (ou sur
un serveur) le fichier & transmettre.

Institut national de la statistique

et des etudes economiques
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‘ Service de dépdt de fichiers

Vous étes connecté avec le compte : 01001

Sélectionner un fichier & déposer sur le serveur de lnsee

Fichier : Aucun fichier sélectionné.
Envayer le fichier

Déconnexion

Lorsque le fichier est repéré, il faut :
* soit « double cliquer » dessus ;
* soit le sélectionner et cliquer sur le bouton " Ouvrir”

® Insee - Décembre 2022
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| Service de depot de fichiers ‘
u
@ Envoi du fichier ==
Vous étes connecté aves | (R)( o[ 1] <« Cul_Test » En atterte ~ [ %3] [ Rechercher dans: £n attente 0|
Organiser ~ Nouveau dossier =~ Al @
Sélectionner un fichier  déposs 5 COFFRES *  nom = e T
! Entree [\

Eichee fucy =z F”‘rae\(\ ||| brpp-04047—-20200309_122037262-@-5... 09/03/202013:41  Fichier XML
= °:{:ﬂ: [ brpp-06057-brpp--e-20200401_1202478L.. 01/04/2020 1338 Fichier AML |

. ; o | brpp-14355--e-20200422_213537840-@-5...  23/04/2020 00:11 Fichier XML

| snL ) oree-IEI76-brpp--e 20000220 00208325, 20/03/200 1357 Fachier ML

- 3‘PLA{E 2] brpp-20131--e-20200407 155015356 - @-5... 07/04/20201810  Fichier XML

e L brepai3e-e 20007 160026100-@-s.. 07/04/20201810  Fickier XML

= SiREBL | brpp-29144--£-20200415_154101626-@-5...  15/04/2020 1&:10 Fichier XML

Ty L brop3006-bipp--e 20200421 12563626.. /0472001340 Fihier XML
—l oy | L brep3I7-e- 2000509 101722996 @-5.. 05/03/200 1341 Ficier XML

B ] brpp-43061-brpp--e-20200415 14470494...  15/04/20201810  Fichier XML =

b 130000 - 4 [

Nem du fichier: brpp-04047--e-20200309_1220 « Tous les fichiers (*.*) A
L

4. 2. Envoi du fichier

La sélection faite, le chemin d'accés vient s'afficher aprés le bouton "Parcourir”. Pour transmettre le
fichier il suffit de cliquer sur « Envoyer le fichier ».

Institut national de la statistique
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Service de dépdt de fichiers

Vous étes connecté avec le compte : dri9ot

Sélectionner un fichier a déposer sur le serveur de lnsee

Fichier : brpp-04047—-e-20200309_122037262-@-sdf_sdfi-upload-20200309_133123.xml.xml

C [Envorerie fihier | p

® Insee - Décembre 2022
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4.3. Rapport de télechargement

Le fichier est alors transmis a I'Insee, un écran indique que le fichier a été transmis.
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Service de dépdt de fichiers

Vous étes connecté avec le compte : dri90t

& Vous avez transmis le fichisr suivant : brop-04047—s-20200309_122037262-@-sof _sdfi-upload-20200309_133123 xmixmi D

“ous peuvez déposer un autre fichier sur le serveur de lMnsee de la méme fagon.

Fichier : Aucun fichier sélectionné.
Envoyer le fichier

Déconnexion

A partir de cet écran, il est possible de :
+ Déposer d'autres fichiers en cliquant sur “Parcourir” ;

* Se déconnecter en cliquant sur le lien "Déconnexion”.
4.4. Envoi refusé

Si le fichier n'est pas dans un des formats attendus, I'envoi est refusé et vous en &tes prévenu par
I'écran suivant :

B Institut national de la statistique
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‘ Rapport d'erreur

A Libellé erreur dans la réponse du service web de dépdt de fichiera : Le fichier posséde un type Mime (image/png) non autorisé.

La cause de cette erreur peut étre de nature différente et liée notamment
- & lindisponibilité momentanée de l'application en raizon de maintenance,
- & un probléme d'autorisation d'accés au serveur,
- & laccés impossible 4 une page,
- & un temps d'accés a une page demandée trop long (expiration}, ...

Sile probléme venait & persister, n'hésitez pas & contacter votre site Insee de rattachement.

Retour page précédente

Si vous vous &tes trompés de fichier a transmettre, il suffit de cliquer sur “Retour page
précédente’ce qui vous permettra de revenir a I'écran de sélection de fichiers.

© Insee - Décembre 2022
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5. Saisie unitaire de bulletins d'état civil

Ce service permet aux communes he disposant pas de logiciel métier de saisir les bulletins d'état
civil et de les transmettre instantanément a I'Insee. Les communes ayant opté pour la ftransmission de
fichiers ont également accés a cette fonctionnalité.

Pour y accéder, cliquer sur le bouton « Etat civil » dans le cadre intitulé « Service de saisie unitaire
des bulletins d'état civil » en bas & gauche de I'écran d'accueil.

Institut national de la statistique
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Page d'accés aux services de dépdt ou de saisie unitaire

Service de dépdt

Votre profil

Le service de dépdt de fichiers Vous 1rpuverez sur cette  page _vos
est un service d'envaoi de fichiers cuurdnnn&es:, wvotre H:!Ellﬂlﬂﬂ nt de connexion et
4 lMnsee. Vous pouvez envoyer les qndes_a paramet[&r dans ).fl:l_tr& logiciel
pluzieurs fichiers & la fois zous (numera Siret Et. numero d'expediteur selon
réserve que ces fichiers =oient wvotre type d'envoi).
compresseés dans une archive L .
zip. Le statut "tes:t“ signifie que vos envois servent
uniguement a expertizer la mise en forme de
vos données. Pendant cette période, il est
indispensable de continuer & transmettre vos

données socus forme papier Le statut
"production” signifie que vos envois sont pris
en compte par lnsee.

Service de saisie unitaire

des bulletins d'état civil. Votre profil

Ensavoirplus { [ Etatcvi |

Pour plus dinformations : dré4-repertoires-des-personnes-physigues@inzee. fr

Vous utilisez Vi ur Firefox 68
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L'écran Menu qui s'affiche liste les différents bulletins d'état civil qu'une commune est susceptible de
transmettre d I'Insee:

Le bulletin (Bla) de transcription relatif a un jugement d'adoption pléniére (couleur mauve)

Le bulletin (B1b) de transcription relatif a un jugement déclaratif de naissance (couleur mauve)
Le bulletin (Blc) de transcription relatif a un jugement déclaratif de déces (couleur mauve)

Le bulletin (Blc) de transcription relatif a un jugement déclaratif d'absence (couleur mauve)

Le bulletin (B2) de mariage (couleur bleu)

Le bulletin (B3) de mention en marge (couleur bleu) a été scindé en 5 formulaires afin de

faciliter la saisie. Ils correspondent chacun a un des cadres :

d'é

* bulletin de mention en marge modifiant un acte de naissance (cadre C) ;

* bulletin de mention en marge informant d'un mariage ou d'une reconnaissance (cadre D) ;

«  bulletin de mention de divorce apposée sur un acte de mariage (cadre E) ;

* bulletin de mention en marge modifiant la date de décés (cadre F) ;

«  bulletin de mention en marge annulant un acte de naissance ou un acte de décés (cadre G) ;
Le bulletin (B5) de naissance (couleur rose)
Le bulletin (B6) d'enfant sans vie (couleur chamois)
Le bulletin de décés (B7bis) (couleur vert):a lissue de l'envoi de l'avis 7bis, il est possible
diter le bulletin B7 destiné a 'ARS
Le bulletin de conclusion d'un pacte civil de solidarité (PACS) (P1) (couleur gris)

Le bulletin de dissolution d'un pacte civil de solidarité (PACS) (P2) (couleur jaune)

Sélectionnez le bulletin d'état civil

Bulletin de naissance

Bulletin d'enfant sans vie

Bulletin de mariage

Avis de décés

Bulletin de transcription :

Transcription de jugement d'adoption pléniére
Transcription de jugement déclaratif de décés
Transcription de jugement déclaratif d'absence

Transcription de jugement déclaratif de naissance

Bulletin de mention en marge :

Bulletin de mention en marge modifiant un scte de naissance

Bulletin de mention en marge informant d'un mariage ou d'une reconnaissance
Bulletin de mention en marge informant d'un divorce

Bulletin de mention en marge modifiant un acte de décés

Bulletin de mention en marge annulant un acte

Bulletin de Pacs

Bulletin de conclusion d'un pacte civil de solidarité (PACS)
Bulletin de dissolution d"un pacte civil de solidarité (DPACS)

Le bouton « Accueil » situé en bas d gauche permet de revenir a I'écran d'accueil.

5.

Lors de

1. La saisie d'un bulletin d'état civil

I'activation d'un des bulletins listés dans I'écran précédent le formulaire du bulletin

correspondant appardit et la saisie des informations peut s'effectuer.

Exemple d'un bulletin de naissance :

Les zones commune/département sont pré-remplies a partir des éléments d'identification de la

commune.
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Alimentation Informatisée du Réper‘foir‘e des Personnes Physiques par interNET
REPUBLIQUE FRANGAISE

INSTITUT NATIONAL DE LA STATISTIQUE ET DES ETUDES ECONOMIQUES
BULLETIN DE NAISSANCE

Rappel : 1 n'y 3 pas lieu d'établic un bulletin de naissance pour les naissances ayant 2u fizu en dehors de la commune

Consignes de saisie ; Yous pouvez utiliser les lettres mi des pour les maj des dans les noms de famille ou la premiire lettre des prénoms. La conversion sera effectude par e systéme.,

\ COMMUNE

Commune Libellé : I cociH: I I
Arrondissement : I Pour Faris, Lyon et Marseille.

Département Libellé : | Code : |
Type de registre* : [ v |

Identifiant du registre : l:l

Acte provisoire : Oui: ] Mon: O

Huméro d'ordre du bulletin de naissance* : \:I

Les rubriques suivies d'un astérisque (*) doivent &tre obligatoirement renseignées

Cliquer sur B fournit de l'aide sur linformation attendue dans la variable.

RENSEIGNEMENTS RELATIFS A L'ENFANT

Dwouble tiret &n cas de chobe dun double nom.

HOM de famille H*:

Déclaration conjointe de choix de nom H =: Oui: [] Hon: O

Tirzt pour le= prénoms composss, separer les prénoms par un espace.

Prénoms® :

Sexe®: Masculin : [ Féminin: [] Indéterminé : O
Date de naizzance”: D D D

Hombre d'enfants issus de l'accouchement® : |—V|

Frendre en compts tous kes enfants issus de Faccouchement, enfants vivants et enfants sans vie.

RENSEIGNEMENTS RELATIFS A LA MERE AWANT ACCOUCHE

HOM de famille H : | |

Tirzt pour le= prénoms composss, separer les prénoms par un espace.
Préenoms : | |
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Les consignes de saisie des bulletins d'état civil sont décrites sur insee.fr'.

Lorsque la saisie est terminée, cliquer sur le bouton, « Valider » situé en bas a droite pour
transmettre le bulletin a I'Insee. Une confirmation de la validation est demandée.

Etes-vous certain de valider ce formulaire ?

[ ok ][ annuer

En cas de clic sur le bouton « Annuler », I'envoi n'est pas effectif, ce qui permet de relire I'ensemble
de la saisie avant de valider d nouveau pour fransmettre le bulletin.

Le clic sur le bouton « OK » permet la validation.

Avant l'envoi de celui-ci des contréles sont effectués sur les renseignements saisis, ils bloquent I'envoi
si une ou plusieurs zone(s) a été (ont) oubliée(s) ou a été (ont) mal remplie(s).

Ces contrdles concernent :
* les régles d'écriture exigées ;
* les zones obligatoires ;

* la cohérence des informations saisies.

Un message indique la nature du probléme.

Exemple de message bloquant :

ﬂ Bulletin de naizsance

Erreur de saisie : Vous devez zaisir la date de création !

Apres correction de la (ou des) erreur(s) signalée(s), vérifiez de nouveau votre saisie puis validez a nouveau.

1  Voir modalités de transmission des bulletins statistiques de I’état civil, https://www.insee.fr/fr/information/1303477.
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5.2. Transmission du bulletin

Un écran de bilan indique que le bulletin est parvenu a I'Insee. .

Bilan de la saisied'un bulletin d'état civil

Votre bulletin a bien été regu a I'lnsee !

Impression du document saisi : cliquez ici !!!

Accueil Saisie d'un autre Saisie du méme Se déconnecter
type de bulletin type de bulletin

Alimentation Informatisée du RéperToir‘e des Personnes Physiques par interNET

Dans cet écran, cing options sont
proposées :

* enregistrer et imprimer le
bulletin qui vient d'étre saisi:
« Impression du  document
saisi : cliquez icilll »

* saisir un autre bulletin du
méme type: « Saisie du méme
type de bulletin »

e saisir un autre
bulletin :« Saisie d'un autre
type de bulletin »

* revenir a l'accueil :
« Accueil »

+ quitter lapplication: « Se
déconnecter ».

Important : l'impression et I'enregistrement des bulletins ne peut se faire qu'a ce moment précis. Dés que
I'utilisateur a cliqué sur un des quatre boutons situés dans la partie inférieure de I'écran, il ne sera plus

possible d'imprimer ou d'enregistrer le bulletin.
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5.3. Impression du bulletin transmis

Pour pouvoir imprimer le bulletin transmis, il faut au préalable I'enregistrer au format pdf sur le poste
de travail en cliquant a droite de la zone « Impression du document saisi : cliquez ici Il ». Une fois le
document enregistré, il est possible de I'imprimer.

Le bulletin ayant été envoyé a I'Insee par Aireppnet (de maniére dématérialisée) ne doit pas étre
doublé d'un envoi postal a I'Insee.

REPUBLIQUE FRANGAISE
INSTITUT NATIONAL DE LA STATISTIQUE ET DES ETUDES ECONOMIQUES 5

BULLETIN DE NAISSANCE

Rappel : Il n'y a pas lieu d'établir un bulletin statistique modéle 5 pour les naissances ayant eu lieu hors de la commune

Code département Code commune (1)

tibellé delacommune [Nla[n[tlels] [ [ [ [ [ [ [ [ [T T[T [TTTTITTTIT[[T]]

N°® de 'arrondissement
Paris, Lyon, Marseille

section(2) [cle[nft]rfe] | [ [ [ [ [ [ [ []]
Typederegistre Unique [ | U  Autre [X] A —> préciser|N|a|i|3|5|a|“|c|e|3| | | | | | | | | |
N° de l'acte | 1]2 N° d’ordre du bulletin de naissance | 1|2

B. RENSEIGNEMENTS RELATIFS A 'ENFANT

Nomdefamie  [Tle[s[t] [ [ [ [[ [ [[ [ [T [ T[T [T[TTTTITTTIIT[]

En majuscules, points, aocents, cadillas, apastraphas. Las tirets, doubles tirets oy espaces antre bas vocables doivent &tre reproduits
Déclaration conjointe { OUl [ ] © —— date de la déclaration conjointe de choix de nom |
de choix de nom NON [x] N

Prénoms Mlafrlifa] [ [ [[[[[TTTTTTTTTITTITIITTITTITTT]

Les tirets pour les prénoms composes domwent Stre reproduits

Jour mois année

Sexe Masculin [ M Féminin [X] F
8][0]4][2]0]2]2]

Né(e) le Jour, mois, année

[ =

Nombre d'enfants issus de I'accouchement | 1]
Pour répondre & cette question, tenir compte de tous les enfants issus de l'accouchement (enfants vivants et enfants sans vie)

C. RENSEIGNEMENTS RELATIFS A LA MERE AYANT ACCOUCHE

Nomdefamie  [Dlulploln[t| [ [ [ [ [[ [ [ [ [ [ [T [T [TTTTTTTTTT[]

En majuscules, points, accents, cadiles apastraphes. Les tirets, doubles tirets ou cspaces entre fes vocables dofvent Etre repraduits

Prénoms |Elise| || ||| | | | ||

Lex tirets pour laz préncms composas donent Stre reproduits
Née le Jour, mois, année |1|2||0|2||1|9|8|7|

els[t] [ [[[] IDIIIIIIIIIIIII

N° de l'arrondissement Département (3) | 2|9
Faris, Lyon, Marszille

DOM-COM
payspourtétranger | | | | [ [ [ [ [ [ [ [[[[TT[TTTT[]]T]]
Activité principale  Enemploi [X] 1 Auchémage [ | 2 Etudiante [ |3 Retraitée [ |4 Autresituation [ | 5

{¥ compris conge

=

A Libellé de la commune | P

raannes en emploi ou au chémage, préciser la fon et a situation profissi

maternitd ou maladic) Pour fes pe: . 2 I
profession  [p| ol fle[s[s[elu[ff [ [ [ [T [ [TTTITITTITTITT][T]]

{51 au chamage, indiquer Fancienne profession)
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5.4. Impression du bulletin 7 pour I'ARS

Aprés la validation de la saisie d'un avis de déces (B7bis), I'écran de bilan offre la possibilité
d'enregistrer et d'imprimer le bulletin B7 destiné a l'agence régionale de Santé (ARS).

Bilan de la saisied'un bulletin d'&tat civil

Votre bulletin a bien été regu a I'Insee !

Impression du document saisi : cliquez ici !!!

Impression du bulletin 7 pour I'ARS : cliquez ici !!!

Accueil Saisie d'un autre Saisie du méme Se déconnecter

type de bulletin type de bulletin

Important_: L'impression du bulletin B7 destiné d I'ARS ne peut se faire qud ce moment précis,
dés que l'utilisateur a cliqué sur un des quatre boutons situés dans la partie inférieure de I'écran
il ne sera plus possible de l'imprimer. Cette impression vous évite un travail de recopie inutile.

Aprés déliassage, adresser I'avis de décés a I'INSEE et e bulletin de décés a 'ARS.
REPUBLIQUE FRANCAISE 7 Ce bulletin

INSTITUT NATIONAL DE LA STATISTIQUE ET DES ETUDES ECONOMIQUES

anonymisé
BULLETIN DE DECES doit- étre
Ca bulletin doit &tre adressé 3 'Agence Régionale de Santé imppimé
(méme en
Codedépanement Code commune rlj noir sur
ubetigdetacommune (N|alnftfels] [ [ [ [ [ [ [T [ [T [TTTTIIT[[T[T]] papier blanc)
N* de l'arrondissement et tfransmis
Farss, Lyom, Marasile
sectionqzy [cle[nft]rfe] [ [T [ [ [ [T T]] a I'ARS avec
Typederegistre Uniqgue [JU Auvtre X A —» préciser|D|é|c|é|5| [TTTTITTITTIITTIT ] le certificat
Nederacta [1]2] [ [ [ [ [ [ ] N dordre de Favis de déces [1[1] [ [ | médical

B. RENSEIGNEMENTS RELATIFS AU DEFUNT

confidentiel.
Date du décés Jour, mois, annde m
[]

=
Sexe Masculin [ M -Fé-m;ﬂ:-lzrl:
Né{a) le Jour, mois, annde 1)9|3|7
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6. Votre profil

Pour accéder a cette fonctionnalité il faut cliquer sur le bouton « Votre profil » en bas d droite
de l'écran d'accueil. Cette page concerne |'ensemble des communes transmettant par Aireppnet
sans distinction du mode employé (Dépdt de fichiers ou saisie unitaire).

B Institut national de la statistique
et des etudes economiques
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Page d'accés aux services de dépdt ou de saisie unitaire

Service de dépdt

Votre profil

Le service de dépit de fichiers Vous trpuverez sur cette page vos
est un service d'envaoi de fichiers coordonnées, votre identifiant de connexion et
& Nnsee. Vous pouvez envoyer les czm:les_fa paramétl:&r dans ).ru_tr& logiciel
plusieurs fichiers & la fois sous (numere Siret et_ numero dexpediteur selon
réserve que ces fichiers soient wvotre type d'envoi).

compressés dans une archive L )

zip. Le statut "test” zignifie que vos envois servent

uniguement & expertiser la mise en forme de
vos données. Pendant cette période, il est

indispensable de continuer & transmettre vos
données sous forme papier Le statut
“production” =zignifie que vos envois sont pris
en compte par lnsee.

Service de saisie unitaire

des bulleting d'etat civil. Votre profil

Ensavoirplus | [ Etatcvi |

Pour plus dinformations ; dréd4-repertoires-des-personnes-physigues@inses. fr

Vous avez acceés a votre profil de transmission de données tel que vous I' avez déclaré a I'Insee.

6.1. Votre profil pour la transmission des données d'état civil

Il est possible a partir de cette page de :
+  joindre le site Insee compétent pour votre commune;
*  de changer volontairement votre mot de passe.

Le bouton « Retour » en bas a droite permet de revenir a I"écran de choix des services. Le bouton
«Déconnexion» permet de quitter I'application.
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Votre profil de transmission de données i I'lnsee

Pour modifier ces informations, merci de contacter votre site Insee de rattachement.

Transmission données &tat civil

MNom et prénom du responsable © Marie Durand o - 0200000000
Adresse courriel ; marie.durand@cemmune. fr
Autres adresses courrigls © -
Nom du logiciel état civil : éditeur - logiziel X
Moyen de transmission ; Airepnet Fichiers
ldentifiant de connexion : 01001
Muméro d'expéditeur : -

Statut de la transmission (& cumptert st (16M0/201
duj: ="

]

Siret : 21010001200017

Cliguez jci pour changer votre mot de passe (confirmation par meszagerie)

Ce cadre récapitule les informations vous concernant telles que vous les avez fournies a I'Insee lors de votre
adhésion a Aireppnet. Il comprend :

*  Nom et prénom de l'agent responsable de I'état civil en commune ;

«  Son numéro de téléphone ;

*  Son adresse courriel ;

- Eventuellement d'autres adresses courriels (autres agents de la commune en charge de I'état civil
ou adresse fonctionnelle) ;

*  Nom du logiciel état civil utilisé en commune et connu a I'Insee ;

* Le moyen de transmission utilisé ;

«  Identifiant de connexion a Aireppnet fourni par I'Insee ;

+  Statut de transmission (test ou production (cf. paragraphes 6.1.1 et 6.1.2)) ;

«  Date d'entrée en vigueur de ce statut ;

*  Numéro Siret de la commune.

Vous ne pouvez pas modifier vous-méme ces informations. Si celles-ci doivent &tre modifiées, il vous
appartient d'indiquer les modifications ou les changements intervenus au site Insee compétent par

courrier ou par courriel.

6.1.1. Situation de test

Quand une commune décide de transmettre informatiquement ses fichiers de bulletins d'état civil,
I'Insee, lors de la création des identifiant et mot de passe, lui attribue le « Statut de transmission : «
test ». Sous ce statut la mairie peut faire des envois qui seront analysés sans alimenter le RNIPP.
Le tfest consiste pour la commune a envoyer des fichiers “tests" détat civil.
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transmissions :

+  Sivos envois « tests » sont valides, vous en serez informés par votre direction régionale. Vous

. Alimentation Informatisée du Réper‘Toir‘e des Personnes Physiques par interNET
A lissue des contrdles effectués sur ces tests, I'Insee vous informe de la validité ou nhon de vos

abandonnerez I'envoi de document papier au profit d'envois informatisés.

«  Pour des envois « fests » non conformes, le site Insee compétent pour votre
commune vous indiquera les motifs de rejets et les pistes pour les résoudre.

Pendant la période de test, vous devez continuer & envoyer des documents papier.

Si vous passez votre souris sur la mention test vous visualisez le message suivant :

ik:

Tant gue vous n'avez pas regu un accard officiel de l'nsee
pour utiliser cette transmission, les données que wous
wenez d'envoyer ne sont pas prises en campte ; elles ne
servent qu'd effectuer un test. “ous devez continuer 3
transmettre ces données par le mode d'envol habituel.

1=}

=14

6.1.2. Situation de production (Prod)

A compter de la date de validation du test vous &tes en situation de production (prod), ce qui signifie
que vos envois sont pris en compte. Par conséquent, vous ne devez plus envoyer de documents

papier. La rubrique afférente dans votre profil mentionne cette nouvelle situation.

6.2. Mise a jour des informations sur la commune

En dessous du bandeau du titre de la page vous trouvez la ligne suivante :

Votre profil de transmission de données a I'lnsee

Pour modifier ces informations, merci de contacter votre zite Inzee de rattachement.

Le simple fait de cliquer sur « site Insee » vous ouvre un message courriel qui vous permet,
Insee compétent pour vofre commune une mise 4 jour des

notamment, denvoyer au site

informations contenues dans ce profil.
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Lorsque la rubrique « Autres adresses courriels » comporte la mention « cf.liste », en passant la
souris sur cette mention vous obtenez la liste des autres adresses courriels, de votre commune,
connues de [|'Insee.

cf. liste

- - etat. ciwil@mairie-s
0540 _ mariefrance. 500
Flrl:ld O TP T 1) e = T 7|

6.3. Changement volontaire de mot de passe

Dans la partie inférieure de la page vous trouvez la ligne suivante :

Cligquez ici pour changer votre mot de passe (confirmation par messagerie)

En cliquant sur «ici », vous avez la possibilité de changer volontairement votre mot de passe d'acces a

I'application Aireppnet sans attendre que I'application vous le propose.
Cette grille, qui comporte
votre identifiant, permet

B Institut national de la statistique ..
E et des études économiques de saisir le nouveau mot de
INSEee  Mesurer pour comprendre passe qui va remplacer le

‘ précédent. il faut saisir:
*le mot de passe utilisé
jusque-la  (mot de passe

| Portail d'authentification aux services de dépdt ou de saisie unitaire

Veuillez saisir un nouveau mot de passe.

courant)
Wentfart ;01001 * le nouveau mot de passe
Ancien mot de passe Ch°ls| QUII fQUT saisir deux
fois.

Nouveau mot de passe

Valider les informations

Confirmation du nouveau mot de passe

saisies.
Il faut alors le
Le mot de passe est composé de huit caractéres obligatoires. Ces huits caractéres doivent étre .
A d'au moins trois types différents parmi les guatre possibles qui sont les lettres majuscules, les Commumquel" aux per‘sonnes
lettres minuscules, les chiffres, les caractéres spéciaux, pour plus d'informations cliguez ici

habilitées  qui  utilisent
Aireppnet.

Les régles de construction du mot de passe sont celles décrites au paragraphe 2.2.2. Elles sont a respecter
scrupuleusement lors du changement de mot de passe.

Si vous renoncez da changer votre mot de passe, dans la barre rouge a droite le bouton « Retour » vous
permet de revenir a la page de choix des services.

© Insee - Décembre 2022



B Insiitut national de la statistique
et des études économiques

]nsee Mesurer pour comprendre

Alimentation Informatisée du Réper‘foir‘e des Personnes Physiques par interNET

7. Aide en ligne

Les cadres d'accés au service de dépdt de fichier et d la saisie unitaire contiennent chacun un bouton «
En savoir plus ». Un clic sur celui-ci vous permet de connditre la fonctionnalité de chacun et d'avoir
acces au guide dutilisation d'Aireppnet.

Pour le service de dépdt:

Wous Etes dans I'spplication « service dépit de fichiers » développée par
I'lnsee & 'usage des communes. Cette spplication est destinée aux
communes équipées d'un logiciel de gestion de 'état civil.

Elle permet d'envoyer un fichier vers I'lnsee : rechercher le cu les
fichier(s) orée(s) par votre logiciel, gréce au bouton « Parcourir » qui cuvre
une fenétre affichant 'arborescence de votre PC. Sélecticnner chague
fichier & envoyer par un double dic et utiliser le bouton « Envoyer le
fichier ». Un message vous confirmera I'envoi du fichier

Le guide d'utilisation d"Aireppnet est consultsble en cliguant sur ce lien.

Fermer

Pour le service de saisie unitaire:

Vous étes dans I'application « Aireppnet « developpée par 'Insee a l'usage
des communes. Cette application permet sux communes la saisie et |a
transmission de bulletins d'etat civil.

Vous selecticnnez le formulaire comespendant au type de bulletin a saisir
Vious cbtenez I'image du formulaire gue vous remplissez comme un
formulaire papier

En fin de saisie du bulletin, vous diguerez sur le bouton « Valider ». Wous
devrez confirmer I'envoi. Un message vous confirmera que 'envei a éte
execute.

‘ous pourrez imprimer le bulletin saisi.

Vous rencuvellerez I'operaticn pour chaque bulletin.

La saisie des donnees est assistée : obligation de remplir certaines zones et
reperage d'informations incoherentes.

Le guide d'utilisation d'Aireppnet est consultable en diguant sur ce lien.

Fermar

Par ailleurs, le guide d'utilisation Aireppnet est disponible en cliquant sur le bouton "?" situé en haut a
droite des écrans suivants :

e les menus d'acces aux bulletins ;

e les bulletins eux-mémes ;

e les bilans de saisie.
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